C. María Fernanda García Cepeda
PRESENTE

En respuesta a su solicitud de información con número de folio 00460715 con fecha 09/07/2015, presentada por la C. María Fernanda García Cepeda sobre “Actividades realizadas mes a mes, de enero a junio, de la Subdirectora de Análisis y Seguimiento, de la oficina del Comisionado del gobierno del Estado en el Clúster Minero – Petrolero de Coahuila, A.C., copia del nombramiento, sueldo mensual – no clave del tabulador- y relacion de personal en la que se apoya esa subdirección para atender sus obligaciones”, el Clúster Minero – Petrolero de Coahuila, A.C., informa lo siguiente:
La Subdirectora de Análisis y Seguimiento, además de llevar el control del plan de trabajo anual del Comisionado del gobierno del Estado en el Clúster Minero – Petrolero de Coahuila, A.C, administra la agenda de trabajo del Presidente de esta Asociación.
El plan de trabajo de 2015 se anexa en el siguiente cuadro:
[image: ]

Actividades mes a mes de enero a junio.
Enero. Seguimiento del programa de trabajo de los diferentes comités del Clúster. Atención y entrevistas de nuevos perfiles para ingresar a colaborar al Clúster Minero – Petrolero de Coahuila, A.C. 
Elaboración del programa de capacitación del personal del Clúster.
Febrero. Organización y planeación de la primera sesión de Consejo del año. 
Coordinación y colaboración con Instituciones Educativas y Centros de Investigación para la Instrumentación del Programa Estratégico de Formación de Recursos Humanos en materia de Hidrocarburos para el Estado de Coahuila de Zaragoza. 
[bookmark: _GoBack]Coordinación de propuestas en seguimiento a las iniciativas e indicadores de la planeación estratégica de los diferentes Comités del Clúster.
Marzo. Organización de reuniones de trabajo del Clúster, coordinación de visitas de empresarios, inversionistas y socios potenciales de la Asociación. 
Elaboración de documentos bases y recopilación de información para el informe anual de actividades del Clúster.
Elaboración de material informativo para difundir los servicios que la Asociación ofrece.
Abril. Organización, planeación y ejecución de la primera Asamblea general ordinaria del año con los diferentes Asociados del Clúster. 
Elaboración de un análisis de información relevante de la Industria para su integración en el material de apoyo de los colaboradores de la Asociación.
Seguimiento al plan de trabajo del Comisionado del gobierno del Estado en el Clúster y del Presidente de esta Asociación.
Mayo. Integración de información para la planeación estratégica del Clúster en coordinación con los diferentes Comités. 
Estructuración de indicadores e iniciativas relacionadas a planeación estratégica anual y Validación de información con Directivos del Clúster y con miembros del Comité Consultivo de la Asociación.
Junio. Coordinación de visitas oficiales del Presidente de la Asociación atendiendo invitaciones que se reciben de diferentes partes del país. 
Organización y planeación del segundo Expo Foro Energía Coahuila 2015. 
Elaboración de oficios para invitación a los ponentes y panelistas del próximo Expo Foro Energía Coahuila 2015.
Seguimiento a la agenda de trabajo del Presidente y elaboración de material de apoyo.



Se anexa copia del Oficio de nombramiento:
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Sueldo mensual, sin clave de tabulador.
La Subdirectora de Análisis y Seguimiento,  percibe un sueldo neto mensual que asciende a 20,500 pesos, que también puede ser consultado en el portal de Transparencia del Gobierno del Estado de Coahuila. 
Personal en el que se Apoya.
La Subdirectora de Análisis y Seguimiento se apoya en diferentes colaboradores del Clúster Minero – Petrolero de Coahuila, A.C. para atender sus obligaciones.
Alejandra Martínez Estala.(Secretaria técnica).
Apoyo en la organización de actos oficiales y reuniones de trabajo del Comisionado del gobierno del Estado en el Clúster Minero – Petrolero de Coahuila, A.C, asi como en la elaboración de minutas y el seguimiento de pendientes a atender en el corto plazo.
Julio de la Rosa Rangel. (Secretario técnico).
 Apoyo en la elaboración de material informativo digital e impreso para las presentaciones, conferencias y exposiciones del Presidente del Clúster Minero – Petrolero de Coahuila, A.C.
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Actividades Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre % de avance

1.-

Seguimiento al programa de trabajo de los 

comités del Clúster

100

2.-

Integración de la propuesta de 

instrumentación del Programa de 

Formación de Recursos Humanos en 

materia de Hidrocarburos para el Estado 

de Coahuila, 2015-2018

50

3.-

Integración y Seguimiento de la Planeación 

Estratégica del Clúster y de cada uno de 

sus comités

100

4.-

Atender las reuniones de trabajo internas 

y externas con empresarios, universidades, 

centros de investigación y organizaciones 

campesinas y ganaderas 

100

5.-

Elaboración de las estimaciones de 

necesidades de infraestructura y servicios 

básicos

100

6.-

Elaboración de documento Bases para la 

integración de Programas Operativos 

Anuales Municipales

20

7.-

Preparar las reuniones de Consejo 

Directivo y Asamblea Anual de Asociados

100

8.-

Elaborar el Programa Anual de 

Capacitación del Personal del Clúster

100

9.-

Elaborar la planeación administrativa y 

financiera del Clúster

100

10.- Preparar el Informe Anual de Resultados 100

Plan de trabajo y avances, 2015
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Gobiemo de

Coahuila

“2015, Afio de la Lucha Contra el Cdncer”

Saltillo, Coahuila de Zaragoza a, 17 de marzo del 2015

MEMORANDUM No. DGAA/050/2015

C. ROSALINDA GARAY DE LEON
PRESENTE.-

Por instrucciones superiores, me permito informarle que a partir de esta fecha y
hasta el 31 de diciembre de 2015 estara comisionada en el Claster Minero-
Petrolero de Coahuila, por lo que debera ponerse a las 6rdenes del Lic. Rogelio
Ramos Oranday, Comisionado del Gobierno del Estado en el Cluster Minero-
Petrolero.

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”

c.c.p.- Ing. Ismael Ramos Flores.- Secretario de Finanzas

c.c.p.- Lic. Julian Montoya De la Rosa.- Subsecretario de Egresos y Administracion

©.c.p.- Lic. Rogelio Ramos Oranday.- Comisionado del Gobiemo del Estado en el Clister Minero-Petrolero de Coahuila.
c.c.p.- Archivo

Castelar y General Cepeda s/n
Zona Centro

Saltillo, Coahuila c.p. 25000
844-411-9500
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